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PIANO ANNUALE  
ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  

a. s. 2026/27  
(art. 26 CCPL - 29/11/2004 e ss.mm.)  

Art. 26 c. 4: Le attività di carattere collegiale funzionali all’insegnamento di cui al comma 3 sono rese 
nell’ambito di un unico monte ore fino a 80 ore annue.  

a) fino a 80 ore annue destinate ad attività collegiali funzionali all’insegnamento così 
come indicato nelle sottostanti lett. a) e b):  

Art. 26 c. 3 lett. a partecipazioni alle riunioni del collegio docenti, ivi compresa l’attività di 
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui 
risultati degli scrutini trimestrali e quadrimestrali e finali 

Art. 26 c. 3 lettera b partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe. Gli obblighi 
relativi a queste attività sono programmati tenendo conto in particolare degli oneri di servizio degli 
insegnanti con un numero di classi superiore a sei, in modo da non gravare eccessivamente sul monte ore 
complessivo definito dal comma 4: Nel caso di saturazione di tale monte ore (80 ore), possono essere 
compensate fino a 10 ore aggiuntive con le risorse del FUIS  

 

TIPO DI 
IMPEGNO 

SCANSIONE TEMPORALE 
 

COLLEGI 
DOCENTI  

5 incontri come da calendario fino a 
18 
ore  

DIPARTIMENTI  5 incontri come da calendario da 15 
a 22 
ore 

CONSIGLI DI 
CLASSE  

primi gg di settembre solo classi prime e terze 
per progetto accoglienza e avvio nuove classi - 
fine Settembre /Ottobre - Novembre - Marzo - 
Maggio  

da 15 
a 40 
ore 

  

fino a 
80 ore 

 

 

b) 40 ore di potenziamento formativo  
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Art. 26. c. 6.: le attività di potenziamento formativo sono destinate:  

▪ a supplenze per assenze brevi dei docenti o comunque ad attività con gli studenti altrimenti da 
finanziare con il FUIS 

▪ ad attività di formazione, aggiornamento e ricerca su tematiche individuate dal collegio 
docenti per supportare e qualificare il progetto d’istituto  

▪ alla realizzazione del progetto d’istituto, in attività con gli alunni, secondo quanto 
previsto dal piano annuale delle attività 

 

SUPPLENZE per assenze brevi  1 disposizione tutto l’anno che 
si interrompe dopo la 18.a 
unità oraria di sostituzione 
svolta   

18 unità da 50’ corrispondono a 15 
ore da 60’ 

15 
ore 

ATTIVITÀ con studenti  18 unità da 50’ corrispondono a 15 
ore da 60’ 

15 
ore 

ATTIVITÀ DI   
FORMAZIONE ED 
AGGIORNAMENTO su tematiche 
individuate dal collegio docenti per   
supportare e qualificare il Progetto di 
Istituto 

Tematiche deliberate nel piano 
di   
aggiornamento del Collegio 
docenti  

10 
ore 

  

tot. 
40 
ore 

 

Art. 26 - c. 2 lettera c) rapporti individuali con le famiglie  

UDIENZE  Udienze individuali settimanali: 

ottobre – dicembre   
febbraio – maggio  

Udienze generali in presenza:  

9 dicembre (4 ore con 15’ pausa) 

14 aprile (4 ore con 15’ pausa) 
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Art. 26 - c. 3 lettera c) svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la 
compilazione degli atti  relativi alla valutazione  

SCRUTINI  1° QUADRIMESTRE gennaio   
2° QUADRIMESTRE giugno  

ESAMI DI STATO  15 giugno riunione preliminare (da verificare con OM specifica) 

 

Date open day: 
5-7 novembre: TrentinOrienta 

28 ottobre, 4 dicembre, 22 gennaio: incontri III SSPG 

18 dicembre: orientamento classi I e II 
 

—-------------------------------- 
 

Utilizzo ore di recupero derivanti dalla definizione delle unità di lezione di 50 minuti 
70 ore: almeno 40 ore con studenti e fino a 30 senza studenti 
 

ATTIVITÀ CON 
GLI 

STUDENTI 

Attività di recupero carenze (almeno le prime 10 
ore) 

Sportelli di recupero (almeno 10 ore a docente) 

Corsi per certificazioni linguistiche / certificazioni 
tecniche 

Attività di progetto con studenti 
Sorveglianza intervallo 

Valorizzazione delle eccellenze 

Attività frontali con studenti con BES o 
studenti stranieri 

 

Ore eccedenti l’orario di cattedra fino a un 
massimo di 2 ore 

Formazione sicurezza studenti 
Attività complementare all’educazione fisica 

Viaggi di istruzione / visite aziendali / uscite sul 
territorio (max 16 ore o un viaggio con 
pernottamento/i) 

Altre esigenze individuate e concordate con la 
Dirigenza 

40 ore 
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ATTIVITÀ PER 
IL 

PROGETTO DI 
ISTITUTO 

Gruppi di lavoro e commissioni 
Coordinatore del CdC 

Referente di classe ECC 

Segretario verbalista del CdC 

Coordinatore di Dipartimento 

Programmazione progetti 
Tutor orientamento 

Tutor studenti (BES, stranieri, anno all’estero) 

Tutor ASL di classe 

Tutor ASL d’aula 

Tutor docenti anno di formazione 

Altre esigenze individuate e concordate con la 
Dirigenza 

30 ore 

  

Tot. 
70 ore 

 

QUANTIFICAZIONE ORARIA INCARICHI 
 

ATTIVITÀ FUNZIONALI 
CON 

STUDENTI 

Coordinatore di classe 

25 ore TRIENNIO 

30 ore per il BIENNIO (con 
funzione di orientamento) 

 

Coordinatore 
dipartimento  

12  

Referente di classe ECC  6  

Segretario verbalista 
CdC  

6  
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Referente ASL di classe 

• 13 ore per le classi terze e 
quinte con funzione di 
orientamento 

• 25 ore per le classi quarte 
con funzione di 
orientamento 

 

Tutor d’aula ASL  
Se concomitanti con l’attività 
didattica o dopo il termine delle 
lezioni 

• 10 ore per uno studente in 
azienda 

• 6 ore per i 
successivi studenti nella 
stessa azienda 

 

Tutor docenti in anno di 
prova (TI) 

12  

Tutor docenti in periodo 
di prova (TD) o in 
tirocinio universitario 
diretto 

5  

Tutor studenti BES / 
studenti non italofoni / 
studenti all’estero (max 3 

studenti) 

7  

 

Sorveglianza 
intervallo  

 6 

Attività di recupero / 
sportello  

 

da rendicontare 
previa 
autorizzazione 

Attività frontali con 
studente BES / 
studenti stranieri / 
ASL 

 

da rendicontare   
previa 
autorizzazione 
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Formazione 
sicurezza con 
studenti 

 

da rendicontare   
previa 
autorizzazione 

Attività di progetto 
con   
studenti 

 

da rendicontare   
previa 
autorizzazione 

Corsi per 
certificazioni   
tecniche e linguistiche 

 

da rendicontare   
previa 
autorizzazione 

Uscite e viaggi di 
istruzione  

 

da rendicontare   
previa 
autorizzazione 

Orientamento in 
entrata e in uscita 

da rendicontare 
previa autorizzazione 

da rendicontare   
previa 
autorizzazione 

--------------------------- 
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