REPUBBLICA PROVINCIA AUTONOMA
ITALIANA DI TRENTO

l-; Buonarroti -

Istituto Tecnico Tecnologico Trento %

MANSIONARIO Nr. 03

POSIZIONE RESPONSABILE GESTIONE ECONOMICO-
AMMINISTRATIVA

SCOPO Gestisce i libri sociali, i rapporti finanziari, le registrazioni
contabili, gli adempimenti fiscali, il controllo di gestione.

Gestisce gli acquisti.

RISORSE Utilizza le risorse economiche e strumentali assegnate per lo
svolgimento dell’incarico dalla Direzione.

MANSIONI
Partecipa alla elaborazione del budget.

Organizza i flussi finanziari.

Coordina e controlla il lavoro del personale amministrativo
addetto alle registrazioni contabili.

Assicura che il bilancio sia redatto nel rispetto delle leggi
vigenti.

Raccoglie i dati contabili in modo da poter verificare la
rendicontazione dei corsi.

Gestisce la contabilita analitica in modo da dare alla
direzione tempestive informazioni per il controllo di gestione.

Gestisce gli acquisti.

Vigila sulla corretta applicazione delle procedure ed attiva
azioni di non conformita quando necessario.

Rendiconta le spese.
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