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In Google Chrome fare l’accesso con l’account @scuole.provincia.tn.it. 

Dall’elenco delle applicazioni, cliccare sull’icona di Meet: 
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Per creare una nuova riunione, cliccare su “Partecipa a una riunione o avviala”. 
 

Appare la finestra nella quale dare un nome alla riunione: 

Al posto di “provameet” digitare il nome della classe e la materia  
(es. classe1a_matematica). 
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Quando si clicca su “Continua”, appare la seguente schermata: 
Il sistema potrebbe chiedere il consenso di abilitare il microfono e la videocamera. 
A questo punto, c l i c c a r e s u 
“ P a r t e c i p a alla riunione”. 
A p p a r i rà l a s e g u e n t e 
schermata: 

Cliccare su “Copia informazioni di partecipazione”.  
Aprire Mastercom e creare un messaggio con Messenger, incollare il link ed inviarlo alla 
classe selezionando studenti e parenti. 
La notifica del messaggio arriverà agli studenti e ai genitori. 
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Esempio 

Gli studenti dovranno cliccare sul link che appare nel messaggio e accedere con il loro 
account @buonarroti.tn.it. 
Si aprirà una finestra del browser nella quale dovranno dare il consenso per abilitare il 
microfono, la videocamera e le notifiche. 
Per partecipare alla lezione dovranno cliccare sul pulsante “Chiedi di partecipare alla 
riunione” e il docente riceverà la seguente finestra di notifica: 

Il docente conferma cliccando su “Ammetti”. 
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A questo punto il docente può iniziare la lezione e la schermata sarà la seguente: 

A destra troverà l’elenco degli studenti connessi. 
CONSIGLIO: 
Avvisare agli studenti di disattivare il proprio microfono per evitare disturbi vari alla lezione 
e attivarlo solo in caso di domande o su richiesta del docente. 
Inoltre, ricordare agli studenti di cliccare sul docente per poterlo visualizzare a video. 

Il docente può disattivare la propria videocamera o il microfono cliccando sui seguenti 
pulsanti: 
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Il docente può, inoltre, condividere il proprio schermo cliccando su “Il tuo 
schermo intero”: 
 

Così viene visualizzato l’intero schermo del docente.  
Lo studente visualizzerà nell’elenco due “persone” relative al docente: 
- il docente (presentazione) 
- Il docente (audio/video) 

 
E’ possibile condividere una sola finestra (es. powerpoint, word, ecc..) cliccando su 
“Una finestra”: 

ITT Buonarroti Pagina  di 7 9



Esempio 

In questo caso è stata selezionata un’applicazione per le presentazioni (es. powerpoint) e 
cliccando su “Condividi”, verrà condiviso solo quello che succederà all’interno della 
finestra. 
Anche gli studenti possono fare le stesse operazioni di condivisione. 
Per disconnettersi cliccare su: 
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Per chi volesse usare il tablet o lo smartphone, l’applicazione da scaricare è: 

- Per APPLE iPAD: Hangouts Meet di Google 
- Per ANDROID: Hangouts Meet
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