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Dopo aver fatto l'accesso con l'account @scuole.provincia.tn.it, aprire I'applicazione
Google Calendar e cliccare sull'evento (vedi screenshot sopra).

Appare la seguente finestra:

Z W B i X

® provaCalendar
Lunedi, 4 maggio - 7:00 - 8:00PM

o Partecipa con Google Meet
meet.google.com/oss-vrzj-rvh

T Partecipa tramite telefono
+1 347-440-1573 PIN: 264 220 443#

2 2 invitati q
1 s, 1in attesa di risposta

Collaboratori Itt Buonarroti
v (collaboratori@buonarroti.tn.it)
Organizzatore
giuseppe.torrisi@scuole.provincia.tn.it &
£ 10 minuti prima

m Collaboratori Itt Buonarroti

Parteciperai? Si No Forse A
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Per applicare modifiche all’'evento, cliccare sull'icona “matita”:

]

® provaCalendar
Lunedi, 4 maggio - 7:00 - 8:00PM

Q Partecipa con Google Meet
meet.google.com/oss-vrzj-rvh

T Partecipa tramite telefono
+1 347-440-1573 PIN: 264 220 443#

2 2 invitati q
1 si, 1in attesa di risposta

Collaboratori Itt Buonarroti
v (collaboratori@buonarroti.tn.it)
Organizzatore

giuseppe.torrisi@scuole.provincia.tn.it &
£ 10 minuti prima

m Collaboratori Itt Buonarroti

Parteciperai? Si No Forse A

Apparira la seguente finestra:

X provaCalendar Altre azioni -

4mag 2020 7:00PM - 8:00PM 4mag2020 Fuso orario

D Tutto il giorno  Non si ripete Parteciperai? ¥  Aggiungi nota

Dettagli evento Trova un orario Invitati

@ Aggiungi posizione Aggiungi invitati

Partecipa con Google Meet 2 invitati

1 si, 1in attesa di risposta

meet.google.com/oss-vrzj-rvh - Fino a 250 partecipanti ©]

Collaboratori Itt Buonarroti *
(collaboratori@buonarroti.tn.it)
Organizzatore

[al Notifica ¥ 10 minuti ¥ X '

Aggiungi notifica

giuseppe.torrisi@scuole.provincia.tn.it &

(3  collaboratori@buonarrotitnit @ ~ * Impossibile visualizzare il calendario (2)

™)  Occupato ~ Visibilita predefinita ~ (2 :

B I U = = & X

Aggiungi descrizione
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FINESTRA N. 1

O Partecipa con Google Meet
meet.google.com/oss-vrzj-rvh - Fino a 250 partecipanti ®

ID riunione
meet.google.com/oss-vrzj-rvh

Numeri di telefono
(US)+1 347-440-1573 (@
PIN: 264 220 443#

Cliccando sul simbolo evidenziato nello screenshot sopra, viene visualizzato il link della
riunione da inviare ai rappresentanti di classe.

FINESTRA N. 2

Invitati

Aggiungi invitati

2 invitati
o . &
1 si, 1 in attesa di risposta

Collaboratori Itt Buonarroti *

N (collaboratori@buonarroti.tn.it)
Organizzatore
giuseppe.torrisi@scuole.provincia.tn.it &

* Impossibile visualizzare il calendario ()

Nel campo “Aggiungi invitati”, digitare le email dei docenti del CdC per aggiungerli alla lista
degli invitati.

Alla fine, cliccare su:

Salva
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Quando si clicca su “SALVA”, appare la seguente finestra:

Inviare un'email di invito ai nuovi invitati di Google
Calendar?

@ Ignora  Non inviare @

Cliccare su “Invia”.

Se invitate una persona esterna al dominio, viene proposta anche la seguente finestra:

Invitati esterni alla tua organizzazione

Gli invitati seguenti sono esterni alla tua organizzazione:
torrisigi@gmail.com. Sei sicuro di volerli invitare?

Invita ospiti esterni

Continua a modificare

Cliccare su “Invita ospiti esterni”.
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